Knihovnitad

(ST 10377 15 = Lo 1RSSR 1
Poslani &inNOSt KNINOVNY ........cooiiii i e e e e ennneeeeneee 1
Cl 1 UVOONT USTANOVENI.......cvveeeeeeieeceecteeeee ettt ets e teete et ae et e e nnensatesteseeeennenens 1
Cl. 2 SIUZDY KNINOVNY ...ttt ettt er e s essteereene e 2
Cl. 3 UZIVALEIE KNINOVNY........vevieiieeieeceeeeee ettt te ettt esaennatestesee e ene e 3
C. 4 Prava a poviNNOSt UZIVABEL.............c.ccoevuieeieieeeiecee ettt
Cl. 5 Postihy za nedodrZeni ustanoveni KNINOVEBTY ................cooveevevirereeeeeees e, 5
Cl. 6 ZAWIEENA USTANOVEN ......eeeveeveeeeveeeeeeeeee e e ereeseesessessessssessessesessesennnsesees 5

CL 7 PrOVOZNT GODA.. . oottt e e e e e e et e e e, 6




Knihovnitad

Knihovni rad
knihovny Institutu vzd élavani Vézaiské sluzby
CR ve Strézi pod Ralskem

Poslani a¢innost knihovny

Knihovna Institutu vz8avani \&zeiské sluzbyCeské republiky (dale KIVVER) je
zakladni knihovnou se specializovanym knihovnimdfem, evidovana u MKCR v evidenci
knihoven poctislem 2187 /2002.

Knihovna Institutu vzdavani \&zeiské sluzbyCeské republiky poskytuje svym
uzivateim absenni a prezeéni pijcovani knihovnich jednotek, dale poskytuje uzZivatel
sluzby v navaznosti na knihovni fond. Pomaha zvgsaxeobecné a odborné avani
zamsstnand Institutu, daldich zadstnané Vézeaiské sluzbyCeské republiky a wejnosti.

V souladu se statuteniiizovaci listinou knihovny Knihovna institutwezenské sluzby
ve StradZi pod Ralskem a podle § 4, odst. 6 zako2&7/2001 Sb. (dale jen knihovni z&kon)
vydavam tento Knihovniad (dale R).

Podle § 4, odst. 5 knihovniho zakonu knihovna re@i pravo obana na svobodny a
rovny @istup k informacim a tim naflje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod.
Princip rovného fistupu k informacim je posilen skatesti, Ze vybrané vejné knihovnické
a inform&ni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vyEnmo limitovani jejich
dostupnosti.

Rovny pistup vSak satasré nevylwuje preference ditych skupin uZivatei
v souladu se zaghenim a fisobnosti knihovny.

Cinnost knihovny déale navazuje gh 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod a
na zakort. 106/1999 Sb., o svobodnérigtupu k informacim.

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

1) Cinnost knihovny seidi nasledujicimi pravnimiipdpisy:

o z&konem¢.257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provoZovéejnych
knihovnickych a informénich sluzeb (knihovni zakon) v platnéméan

* vyhlaSkou Ministerstva kulturg.88/2002 Sb. k provedeni zakoti@57/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovaniepysgch knihovnickych a
informaénich sluzeb,

e zakonem ¢. 216/2006 Sb., zakon, kterym semhzakon¢. 121/2000 Sb., o
pravu autorském (autorsky zakon), pravech soueisdjis pravem autorskym
a 0 zngné nekterych zakof (autorsky zakon), ve 2ni pozdjSich gedpisi a
nekteré dalSi zakony,

e zakonem ¢. 101/2000 Sh., o ochrarosobnich udaj a o znéné nekterych
zakoni,

o z&konem ¢&. 176/2006 Sb., o svobodnéniigiupu k informacim, ve 2ni
pozcjSich pedpigi

2) Knihovna shromaduje, eviduje, zpracovava aifgtupiuje knihovni fond pdtbny pro
praci zangstnand Veézenské sluzby, dastniki studia a viejnosti.
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3) Knihovna poskytuje knihovnické a inforird sluzby. Pro zpracovani fondu je pouzivan
knihovnicky systém KP SQL.

4) Za poskytovani knihovnickych a inforgrach sluzeb v knihowhneni stanoven poplatek.

5) Zatizeni knihovny a knihovni fond jsou majetkem Ingtit Kazdy uzivatel knihovny je
povinen je chranit a nesmi je poSkozovat

6) Knihovna poskytuje své sluzby na tomto pracovisti:

Vézenska sluzba’R

Institut vzcélavani

Machova 200 — mistnost 301 A
Straz pod Ralskem 47127

Cl. 2
Sluzby knihovny

1) Vypujéni sluzby:

a) Knihy, periodika a ostatni dokumenty sgdquji prezeiné i absegng.

b) Pri absekni vypijcce je vymijéni doba 1 misic pro zafjceni knihovni jednotky,
tyden pro zafjceni jinych materidl. Prevzeti vymijcky potvrzuje uzivatel svym
podpisem. Vypgj¢ni lhatu u abseénich vypijcek je mozné prodlouzit dvakrat o jeden
mésic, pozada-li o to uzivateligd jejim uplynutim a nezada-li dokument dalSi
uzivatel.

c) Zamgstnanci Institutu mZou mit sodasre vypuajéeno nejvySe dvacet knihovnich
jednotek.

d) Externim uZivatglm jsou knihovni jednotky a periodikd@jpovany pouze prezeéng.

e) Knihovna je opravéna bez udéani idvodu zkrétit uzivateli vyfjéni |hatu nebo
pozadovat okamzité vraceni této publikatedpuplynutim vygjeni [haty.

f) Ve fondu knihovny musitstat vzdy minimala jeden vytisk od kazdého knizniho
titulu a poslednéislo od kazdého periodika.

g) Mimo knihovnu nelze fjc¢ovat encyklopedie, slovniky, materialy u kterych by
v pripact poSkozeni hrozilo nebezfie nenahraditelné ztraty (historické, nebo
specialni ¥zenské materialy) dale materialy, jejichijpovani by bylo v rozporu se
zvlastnimi pravnimi fedpisy (nebezpé poruseni autorskych prav). O druhu ujgky

rozhoduje sluzbu konajici knihovnik, kteryibe s ohledem na ochranu knihovniho
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fondu nebo jeho lepSi vyuzitiigovani omezit, fpadré zapijcit knihovni jednotku
pouze prezaing.

h) Pred pevzetim vydjcky je kazdy uZivatel povinen siugované dokumenty
prohlédnout a zjighé zavady ihned ohlasit knihovnikovi. Neohlasi-ivatel tyto
zavady, zodpovida za vSechny zavady &jigtna dokumentuipvraceni a je povinen
uhradit naklady spojené s uvedenim dokumentu @mgniho stavu. Je zakazano
zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyrazanim, psanim poznamek na okraj
nebo jinym zpisobem do vyficeného dokumentu zasahovat.

i) Tyto sluzby jsou poskytovany v ramci stanovenycpiy§nich hodin.

2) Meziknihovni vymj¢ni sluzba (dale jen ,MVS"):
Neni-li v knihovnim fondu KIVVER poZadovany dokument, ma uzivatel pravo pozadat
o jeho zapjc¢eni prostednictvim MVS. Pevzeti takového dokumentu musi uzivatel
potvrdit svym podpisem a dodrzZet termin vracenény knihovnou. Poskytovani sluzby
MVS podléha pravidim zakona 257/2001 Sb., knihovniho zakona.

3) Bibliografické, reSersni sluzby a databdzové slysby poskytovany v ramcifistupnych
databazi v knihownlInstitutu ve StrdZi pod Ralskem.

4) Kopirovaci a tiskoveé sluzby
Zamestnanci a tastnici vSech tyfpstudia maji moznost vyuzivat technického vybaveni

knihovny a studovny,iftemz seaidi pokyny knihovnice.

Cl. 3
UZivatelé knihovny

1) Uzivatelé rozliSujeme na kategorie:

a) fyzické osoby interni — za¥stnanci \ezenské sluzby (fisluSnici, obansti
zangstnanci),

b) fyzické osoby externi - zatstnanci jinych resoit studenti sednich a vysokych 3kol,
dalSi odborna vejnost,

2) UzZivatelem knihovny se stavd za&stnanec ¥zeiské sluzby a atan starSi 15 let
zaregistrovanim v pdtacové databazi. # zaregistrovani je uzivatel seznamen
s ustanovenimi knihovnih@du, tyto je povinen dodrzovat. Externi uzivatedidd piikaz
uzivatele, kterym se prokazuje zarave oltanskym péikazem pi vstupu do budovy

Institutu.
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3) Zapijcené publikace a studijni materialy nesmi uzZivaédé ghijcovat jinym osobam.

4) Registrace uzivatele je zdarma.

5) Prikaz uZivatele je doklad, ktery uZivatele opmaje uzivat sluzby knihovny, ve které se
zaregistroval, pikaz je nepenosny. Ztratu fiikazu je uZzivatel povinen neprodteahlasit
knihovré. F¥i opakovanych ztratach je uzivatele mozno zbavévppouzivat sluzby
knihovny natrvalo.

6) Pokud je uzZivatel za#stnancem Wzeiské sluzby, je povinen ohlasit 2nu jména,
piefazeni do jiného organizaiho ¢lanku \Vezeiské sluzby, rozvazani sluzebniho nebo
pracovniho porru s \Ezeiskeé sluzby neprodien

7) Ostatni uzivatelé jsou povinni ohlasit &mu jména, bydlid zangstnavatele nejpoz{ do
14 dni od uskuténéné zneény. Pokud tak nelini, jsou povinni hradit veSkeré prokazatelné
naklady vzniklé knihové zjistovanim adaj. Osobni Gdaje jsou chrémy zakonem
¢. 101/2000 Sb.

8) Zaregistrovanim se uZivatel zavazuje plnit ustanokaihovnihoradu.

9) Provozni doba knihovny je uvedenatilgze¢. 1 a je zvéejréna (¥ vstupu do knihovny,

ve vnittnimtadu Institutu a na recepci Institutu.

C. 4
Prava a povinnosti uzivatet

1) Uzivatel je povinen dodrzovat knihovidd a chranit fed poSkozenim #&eni knihovny
a jeji knihovni fond.

2) U knihovnich jednotek je vyppeni lhita jeden misic. Periodika &ného roku setjcu;ji
pouze na dobu jednoho tydne. Posletisio periodik BZného roku se jcuje pouze
prezegneé.

3) P praci s vypdetni technikou KIVVER sniji uzivatelé pouzivat pouze nainstalovany
software.

4) Neni dovoleno nahravat na disk jakékoliv viastnitswy ani instalovat aplikace stazené
z internetu nebo #mit nastaveni softwaru.

5) Elektronickou poStu je mozZno pouzivat piedhictvim véejn¢ pristupnych posStovnich
sluzeb.

6) V knihovrg jsou pro véejnost vytvdeny podminky pro odkladani svrchnichéedl

Zamestnanci Institutu a posluctiskurzi si mizou odlozit ¥ci ve vyhrazenych prostorach
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(nap. v uzamykatelnych Satnach¢albnach, kabinetech). Mimo tyto vyhrazené prostory
Institut za ztratu nexii.
7) UZivatel je povinen Setdrzachazet s majetkem knihovny.

8) V prostorach knihovny a studovny je zakazano jisbuit.

ClL5
Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovnihéadu

1) Ztratu, poSkozeni nebo zeni dokumerit je uZzivatel povinen neprodlénohlasit
KIVVSCR a ve stanovenéiks nahradit Skodu a uhradit stanoveny poplatek.

2) Zpusob nahrady @uje knihovna a schvaluje vedeni Institutu. KnihownaZe poZadovat
obstarani vytisku téhoz vydani. Jestlize uvedenpidadniho stavu neni mozné,uze
knihovna pozZadovat vytisk v jiném vydani, nebo fi&d ndhradu a prokazatelné naklady,
jez vznikly ztratou nebo poSkozenim knihovni jedtyotNahrada je nevratna.

3) Nevrati-li uzivatel vygjcené knihovni jednotky v terminech stanovenych tikmitnovnim
fadem posila knihovna uzivateli upominku.

4) V ptipac, Ze uzivatel nenahradi knihayrskodu ve liat¢ uréené knihovnou, vymaha
knihovna ndhradu za pomodiglusnéhareditele organizaniho ¢lanku Vézenské sluzby.
V piipadt rozvazani sluzebniho nebo pracovniho gns \Ezeiské sluzby, pak vymaha
Institut ndhradu soudni cestou. Nahrada soudniowebude vymahana i Wipac

externich uzivatél Vylohy s tim spojené hradi uzivatel.

Cl.6
Zavéreéna ustanoveni

1) Podnéty, stiznosti a ozndmeni na sluzby knihovny

Veskeré podéty tykajici se sluzeb knihovny, stiznosti a ozndmema pravo uzivatel stit
pisemr, nebo usté vedoucimu knihovny neh@diteli Institutu.

2) Zbaveni prav uZivat sluzby KIVVSCR

Jestlize uzivatel nedodrzuje povinnosti uloZzené knihovnim fadem , niZze byt d@asre
nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb knihovrign neni zbaven povinnosti nahradit

zpasobenou Skodu ani odpgnosti podle platnychipdpisi.
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3) Vyjimky z Knihovniho ¥adu KIVVS CR
Vyjimky z knihovnihoiadu KIVVSCR povoluje feditel Institutu vzdlavani VSCR, nebo

jim powiena osoba

Cl. 7
Provozni doba
ponckli ZAVRENO
Utery 10:00 —11:00 hod. 12:30 - 14:00 hod.
streda 12:30 —-17:30 hod.
étvrtek 10:00 —11:00 hod. 12:30 - 14:00 hod.
patek ZAVRENO




